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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie pn.: Zarzqdzanie proiektem pn. ,,Wsparcie na nea zwiqkszenia wykonystania TtK
w szkolach podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijonie kompetencji
kluczowych i informatycznych wir6d nauczycieli i uczni6w" w ramach dzialania 9.2 poprawa jako6ci
ksztalcenia og6lnego Regionalnego Programu operacyjnego wojew6dztwa podkarpackiego na lata
20t4-2020.

l. Zamawiajqcy:

Gmina Kolbuszowa, ul. obrofic6w Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, woj. podkarpackie, tel. (17) 2271-333;
fax. (17) 227 2-939; www. kol buszowa. pl

l. Tryb udzielenia zam6wienia
Zam6wienie prowadzone jest zgodnie z:

- Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci wydatk6w w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionafnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Sp6jnoSci na lata 2o!4-2O2o oraz
dokumentem ,,7am6wienia udzielane w ramach projekt6w. Podrqcznik wnioskodawcy i beneficjenta
progra m6w polityki sp6j no6ci Z0L4-2O2O.
- Wytycznymi Instytucji TarzqdzajEcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojew6dztwa
Podkarpackiego na lata 2Ot4-2020 w sprawie udzielania zam6wiei wsp6tfinansowanych ze Srodk6w
EFRR, w stosunku do kt6rych nie stosuje siq ustawy prawo zam6wie6 publicznych.

ll. Nazwa zadania:

Zarzqdzanie projektem pn. ,,Wsparcie na rzecz zwiqkszenia wykorzystania TIK w szkolach
podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji kluczowych i
informatycznych w5r6d nauczycieli i uczn i6w,,.

Zadanie realizowane w ramach dziafania 9.2 Poprawa jakoSci ksztafcenia og6lnego Regionalnego
Programu operacyjnego wojew6dztwa podka rpackiego na lata zoL4-2o2o.

Rodzaj zam6wienia:

Usluga

lV. Opis przedmiotu zam6wienia:
Zam6wienie dotyczy wylonienia Wykonawcy uslugi (znanego dalej Wykonawcq) polegajqcej na
zarzqdzaniu projektem pn. ,,Wsparcie na rzecz zwiqkszenia wykorzystania TIK w szkofach podstawowych
w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji kluczowych i informatycznych
w5r6d nauczycieli i uczni6w".
W ramach zam6wienia zakfada siq wylonienie personelu ww. projektu. Zam6wienie jest podzielone na
dwie czqSci:

- cze56l.: Kierownik projektu,
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- czq6i 2: Specjalista ds. merytoryczno-finansowych.
Dopuszcza siq zaa nga2owa nie personelu pomocniczego.

Zakres rzeczowy projektu pn. ,,Wsparcie na rzecz zwiqkszenia wykorzystania TIK w szkolach
podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozw'rjanie kompetencji kluczowych
i informatycznych w3r6d nauczycieli i uczni6vr/' zostal przedstawiony w zalqczniku G do niniejszego
zapytania ofertowego - Wniosek o dofinansowanie.

Zakres obowiqzk6w personelu projektu:
1) Czq5i 1- Kierownik projektu:

a) Planowanie, koordynowanie TarzEdzanie projektem zgodnie z dokumentacjq i procedurami
projektu, a tak2e z najlepszymi praktykamidot. zarzqdzania projektem;

b) Nadz6r nad calo6ciq realizacji projektu, terminowym i wla6ciwym realizowaniem projektu, w
szczeg6 | no6 ci zarzqdzanie przedsiqwziqcia m i na wszystkic h jego eta pa ch;

c) organizacja dziafai projektu i zarzqdzanie nimi zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku,
zgodnie z bud2etem i harmonogramem realizacji projektu dla osiqgniqcia jego cel6w:

d) Utrzymywanie kontakt6w oraz zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomiqdzy
osobami zaanga2owanymi w realizacjq projektu, w tym pracownikami Urzqdu Miejskiego w
Kolbuszowej, dyrektorami plac6wek szkolnych objqtych projektem, Zespotem oswiatowym
Miasta i Gminy Kolbuszowa, przedstawicielami WUP w Rzeszowie, wykonawcami dzialari
realizowanych w ramach projektu;

e) Koordynacja prac zespolu projektowego i przedstawienie Zamawiajqcemu propozycjidecyzji.
f) Koordynowanie pracy czlonk6w zespofu projektowego, w tym:

- nadz6r nad organizacjq prawidlowej realizacji projektu oraz nad zgodnoSciq realizacji
projektu z wytycznymi RPo WP na lata 201.4-2020, dokumentacjq programowq, specyfikq
projektu, prawem krajowym i wsp6lnotowym;
- nadz6r nad zgodno6ciq prowadzonych dzialad z zapisami zawartymi we wniosku, w tym
bud2etem i harmonogramem;
- opracowywanie i aktualizacja harmonogramu wydatk6w z bud2etu;
- opracowywanie i aktualizacja harmonogramu wydatk6w z bud2etu, przygotowywanie
dokument6w zwiqzanych z realizacjq projektu;
- nadz6r nad prowadzeniem dokumentacji merytorycznej projektu zgodnie z wytycznymi
programowymi;
- wsp6fpraca z Zamawiajqcym, w tym bezzwloczne informowanie w formie pisemnej
Zamawiajqcego o wszelkich nieprawidlowo6ciach izagro2eniach przy realizacji projektu;
- koordynowanie dzialari wszystkich uczestnik6w projektu, tworzenie raport6w, wydawanie
poleceri i instrukcji;
- nadz6r nad procesem rekrutacji uczestnik6w projektu;
- nadz6r nad organizacjq procesu szkoleniowego dla nauczycieli oraz procesu edukacyjnego
dla uczni6w plac6wek objqtych projektem;
- zarzqdzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dziafari majqcych na celu
wyeliminowanie wszelkich nieprawidlowo6ci;
- nadz6r nad procesem rozliczania projektu pod wzglqdem merytorycznym;
- weryfikacja prawidfowo5ci pod wzglqdem merytorycznym dokument6w finansowo -
ksiqgowych;
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- zatwierdzenie koszt6w pod wzglQdem ich kwalifikowalnosci i zgodnoSci z bud2etem
projektu;
- rozliczanie projektu, ewidencjonowanie wydatk6w;
- po zakodczeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzedzenie koricowego wniosku o platno66;
- opracowanie dokumentacji monitoringu i ewaluacji projektu, prowadzenie dziafa6
a n kietowych, monitoringu rea lizacji wskaznik6w i ewa luacja projektu;
- kontrola pomiaru i poziomu monitorowania wskainik6w, rezultat6w i oddzialywania
projektu wskazanych we wniosku o dofinansowanfie;
- koordynowanie zadari zleconych w ramach projektu podwykonawcom.
- dzialania informacyjno - promocyjne projektu;
- wprowadzanie wszelkich uwag naniesionych przerz Wojew6dzki Urzqd pracy w Rzeszowie do
czasu zatwierdzenia rozliczenia kof cowego projektu- niezale2nie od daty zakoficzenia
rzeczowego i finansowego projektu oraz uplywu terminu umowy zawartej z Zamawiajqcym
(bez dodatkowego wynagrodzenia);

g) Wsp6fpraca z Zamawiajqcym oraz organami kontrolujqcymi;
h) Realizacja innych nie wymienionych powyiej zadari niezbqdnych do prawidlowego

zar zqdzania p roje kte m .

i) Minimalna liczba godzin w miesiqcu przepracowanych na rzeczZamawiajqcego - 100 godzin.

2l Czgfit2 - Specjalista ds. Merytoryczno-finansorlrych:

a) Pfanowanie, koordynowanie, zarzqdzanie projekterm zgodnie z dokumentacjq i procedurami
projektu, a tak2e z najlepszymi praktykamidot. zarzqdzania projektem;

b) organizacja dziafari projektu i zarzqdzanie nimi zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku,
zgodnie z bud2etem i harmonogramem realizacji pnojektu dla osiqgniqcia jego cel6w;

c) opracowywanie i aktualizacja harmonogranru wydatk6w z bud2etu projektu,
przygotowywa nie dokument6w zwiqza nych z rea liz:acjq projektu;

d) prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektr,r zgodnie z wytycznymi programowymi, w
tym dokumenty i materiaty os6b i podmiot6w urczestniczqcych w projekcie, dokumentacja
rekrutacyjna (w tym: o6wiadczenia RODO wszystkich uczestnik6w projektu, zgody rodzic6w
na uczestnictwo dzieci w zajqciach, itd.), dokumentacja dzialari promocyjnych projektu,
dokumentacja dotyczqca procesu szkoleniowego i edukacyjnego, w tym: listy obecno5ci,
dziennikizajq6, itp.

e) wprowadzenie danych uczestnik6w projektu do systemu SL2et4;
f) utrzymywanie kontakt6w oraz zapewnienie sprawnego przeplywu informacji pomiqdzy

osobami zaanga2owanymi w realizacjq projektu, w tym pracownikami Urzqdu Miejskiego w
Kolbuszowej, dyrektorami plac6wek szkolnych objiqtych projektem, przedstawicielami WUp
w Rzeszowie, wykonawcamidzialari realizowanych w ramach projektu;

g) wsp6lpraca z Kierownikiem Projektu, w tym bezzwloczne informowanie w formie pisemnej
Kierownika Projektu i Zamawiajqcego o wszelkich nieprawidfowoSciach i zagro2eniach przy
realizacji projektu;

h) koordynowanie dziafari merytorycznych uczestnik6w projektu, tworzenie raport6w,
wydawanie poleceri i instrukcji;
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i) koordynowanie dzialaf finansowo-rozliczeniowyclh projektu, tworzenie raport6w,
wydawanie polece6 i instrukcji;

j) organizacja i prowadzenie procesu rekrutacji uczestnik6w projektu: wsp6fpraca
z Zamawiajqcym nad opracowaniem dokument6w rekrutacyjnych, przyjmowanie
iweryfikacja zgloszefi zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, sporzqdzenie listy
rankingowej, przygotowanie um6w z uczestnikami projektu wraz z deklaracjami udzialu w
projekcie orazzgodq na przetwarzanie danych osobowych.

k) organizacja procesu szkoleniowego dla nauczycieli oraz procesu edukacyjnego dla uczni6w
plac6wek objqtych projektem;

ll zarzqdzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dzialafi majqcych na celu
wyeliminowa nie wszelkich nieprawidlowojci;

m) rozliczanie projektu pod wzglqdem merytorycznynt;
n) weryfikacja prawidlowo6ci pod wzglqdem merrytorycznym dokument6w finansowo

ksiqgowych;

o) zatwierdzenie koszt6w pod wzglqdem ich kwalifikowalno6ci izgodnosciz bud2etem projektu;
p) przygotowanie opisu faktur skonsultowanego z Zamawiajqcym oraz sprawozda6, raport6w o

finansowym postqpie rea lizacji projektu;
q) przygotowywanie wniosk6w o platno5i w systemie SL2O14 we wsp6lpracy z Zamawiajqcym;
r) po zakoficzeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie

z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzqdzenie kodcowego wniosku o platnogi;
s) opracowanie dokumentacji monitoringu i ewaluacji projektu, prowadzenie dziatari

a nkietowych, monitoringu rea lizacji wskazn ik6w i elwa I uacja projektu;
t) kontrola pomiaru i poziomu monitorowania wskaZnik6w, rezultat6w ioddziatywania projektu

wskazanych we wniosku o dofinansowanie;
u) po zakodczeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie z

zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzqdzenie kofcowego wniosku o platno56;
v) przygotowywanie wymaganych umowq o dofinansowanie dokument6w, raport6w

isprawozdafi;
w) rozliczanie projektu, przygotowywanie i aktualizacja zestawiefi faktur i platnoSci;
x) koordynowanie zadad zleconych w ramach projektu podwykonawcom.
y) opracowywanie tekst6w do prasy;

zl dziafania informacyjno - promocyjne projektu, w tym opracowywanie tekst6w do prasy na
strone internetowq;

aa) wprowadzanie wszelkich uwag naniesionych przez Wojew6dzki Urzqd pracy w Rzeszowie do
czasu zatwierdzenia rozliczenia kodcowego pro,jektu- niezale2nie od daty zako6czenia
rzeczowego i finansowego projektu oraz uplywu terminu umowy zawartej z Zamawiajqcym
(bez dodatkowego wynagrodzenia);

bb) realizacja innych nie wymienionych powy2ej zadah niezbqdnych do prawidlowego
za r zqdza nia p roj e kte m.

cc) Minimalna liczba godzin w miesiqcu przepracowanych na rzeczZamawiajqcego - 100 godzin.

Inne wymagania (dla czqSci 1 iczqsci2):

Fundusze
Europejskie
Prograrn Regisn.{ny

Unia
Europejski F
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1. Proces zarzqdzania projektem bqdzie odbywa6
oraz w miejscu iczasie przez niego wyznaczonym.

pod kierownictwem Zamawiajqcego

2' Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do stawienia siq na konsultacje
w siedzibie Zamawiajqcego w terminie do 24 godzin od pisemnego wezwania (fax, e-mail);

3' Wykonawca zobowiqzany bqdzie do pelnienia obowiqzk6w wynikajqcych z umowy
oraz pozostawania w kontakcie telefonicznym, fax i e-mzrilowym pzezcaty czas trwania umowy;

4' W celu prawidlowego wykonania zadaf opisanych poni2ej Wykonawca zobowiqzany bqdzie
odbywai spotkania robocze z Zamawiajqcym w trakcie realizacji projektu na ka2dorazowe polecenie
Zamawiajqcego. w spotkaniach roboczych majq obowiqzek wziqi udzial wszystkie osoby zfo2one
przez Wykonawce do realizacji projektu.

5. W celu prawidlowego wykonania zadafi opisanych poni2ej Wykonawca zobowiqzany bqdzie do
dyspozycyjno6ci od poniedzialku do piqtku.

5. Wykonawca za zgodE Zamawiajqcego ma prawo zmiany os6b zaanga2owanych do realizacji
projektu z zastrze|eniem, 2e kwalifikacje os6b biorqcych udzial w projekcie bqdq spefniaty
m in ima I ne wymogi okre6lone w za pyta niu ofertowym.

Kod CPV -7942IOOO-1 Usfugi zarzqdzania projektem inne nii w zakresie robot budowlanych

V. Warunki udziafu w postqpowaniu:

O udzielenie zam6wienia na poszczeg6lne zadania mogq ubiegai siq Wykonawcy, kt6rzy:

a) nie podlegajq wykluczeniu - na potwierdzenie nale2y zlohy(o5wiadczenie o braku powiqzari -
wg wzoru stanowiqcego zalqcznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) spelniajq poni2ej opisane warunki udzialu w postqpowaniu.

a) Kwalifikacje zawodowe wykonawcy lub os6b skierowanych przez wykonawcq do realizacji
zam6wienia.

Wykonawca spelni ten warunek udziatu w postqpowaniu, je2eli wyka2e, 2e dysponuje nastqpujqcymi
osobami, kt6re bqdq uczestniczyi w wykonywaniu przedmiotu zam6wienia:

Dla czqSci 1: Kierownik projektu:

minimum 4 letnie do6wiadczenie w samodzielnym zarzEdzaniu projektami, zarzqdzaniu zespolami
projektowymi (min. 4 projekty wsp6ffinansowane ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego -
E FS), wyksztafcen ie wy2sze;

Dla czq6ci 2: Specjalista ds. Merytoryczno-finansowych

min 3 lata w obsludze merytorycznej iadministracyjno-finansowej projekt6w (min. 4 projekty
wsp6tfinansowane ze Srodk6w EFS), wyksztalcenie wy2sze.

W celu potwierdzenia spefniania warunku dla czq5ci 1 i czqsci 2 Zamawiajqcy iqda od wykonawcy:
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a) wykazu os6b, skierowanych przez wykonawcq do realizacji zam6wienia publicznego,
odpowiedzialnych za wykonywanie zam6wienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i doSwiadczenia niezbqdnych do wykonania zam6wienia publicznego, a tak2e
zakresu wykonywanych przez nie czynno6ci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Wg wzoru stanowiqcego zafEcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b) wykazu uslug wykonanych (przez osoby wskazane do realizacji niniejszego zam6wienia) nie
wcze6niej ni2 w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert albo wniosk6w o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a je2eli okres prowadzenia dzialalnoscijest kr6tszy - w
tym okresie, ? W przypadku Swiadczerar okresowych lub ciqglych r6wnie2 wykonywanych w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wniosk6w o dopuszczenie do
udziafu w postqpowaniu, a je2eli okres jest kr6tszy - w tym okresie wraz z podaniem ich rodzaju,
wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiot6w, na rzecz kt6rych uslugi te zostaly wykonane, z
zatqczeniem dowod6w okre6lajqcych czy te uslugi zostafy wykonane nale2ycie, w szczeg6lnosci
informacji o tym czy usfugi zostaty wykonane prawidlowo.
Dowodami, o kt6rych mowa powy2ej, sq referencje bqdi inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz kt6rego uslugi byty wykonywane, a je2eli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska6 tych dokument6w - inne
dokumenty. Wg wzoru stanowiqcego zafqcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofenowego.

c) dokument potwierdzajqcy wyksztalcenie os6b skierowanych do realizacji zam6wienia.

vl. Kryteria oceny ofert oraz informacia o wagach punktowych do poszczeg6lnych kryteri6w
oceny:

L. ZamawiajqcY przY wyborze oferty bqdzie siq kienowal poni2szymi kryteriami okreslonymi
w spos6b jednoznaczny i zrozumiaty, umo2liwiajqcy sprawdzenie informacji przedstawianych
przez wykonawc6w.

a) Nazwa kryterium: cena brutto
Waga kryterium: 100 %

Opis sposobu obliczenia punkt6w:

c
C min

C bad

gdzie

xLoo%

C min cena ofertowa brutto oferty najtariszej

C bad cena ofertowa brutto oferty badanej

W tym kryterium mo2na uzyskai maksymalnie 1OO punkt6w. przyznane punkty zostanE
zaokrqglone do dw6ch miejsc po przecinku.

Je2eli zlo2ono ofertq, kt6rej wyb6r prowadzilby do powstania u zamawiajqcego obowiqzku
podatkowego zgodnie z przepisamio podatku od towar6w i uslug, zamawiajqcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w i uslug, kt6ry mialby
obowiqzek rozliczyt. zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajqc ofertq, informuje
zamawiajqcego, czy wyb6r oferty bqdzie prowadzii do powstania u zamawiajqcego
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obowiqzku podatkowego, wskazujqc nazwe (rodzaj) towaru lub usfugi, kt6rych dostawa lub
Swiadczenie bqdzie prowadzii do jego powstania, oraz wskazujqc ich wartosi bez kwoty
podatku.

2' Je2eli nie mo2na wybra6 najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, 2e dwie lub wiqcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteri6w oceny ofert, zamawiajqcy spo5r6d tych
ofert wybiera oferte z naini2szq cena!, a je2eli zostaty zfo2one oferty o takiej samej cenie,
zamawiajqcy wzywa wykonawc6w, kt6rzy zlo2yli te oferty, do zlo2enia w terminie
okre6lonym przez zamawiajqcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajqc oferty
dodatkowe, nie mogq zaoferowad cen wy2szych ni2 zaoferowane w zlo2onych ofertach.

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

a. Podana cena musi byi wyra2ona w PLN (polski ztoty). Cena musi uwzglqdnia6
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nale2ytej oraz zgodnej z
obowiqzuiqcymi przepisa mi rea rizacji przed m iotu za m6wienia.

b. Wartosi oferty nale2y podai netto i brutto z wyodrqbnieniem podatku VAT.

Vll. Warunkipfatno5ci:
Platno6i dokonana bqdzie na podstawie faktury/rachunku, w terminie 30 dni od daty wptywu
faktury/rachunku do siedziby Zamawiajqcego po odbiorze przedmiotu zam6wienia. Czqstotliwo66
pfatno5ci faktur/rachunku: nie czq6ciej nii raz w miesiqcu.

Vlll. Opis sposobu przygotowania ofefi:
1-) oferta powinna byd sporzqdzona na formularzu oferty stanowiqcym zafqcznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nale2y zalqczyt:
a) potwierdzenie wyksztafcenia os6b skierowanych do realizacji zam6wienia (ksero dyplomu

ukodczonych studi6w).
b) Pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno6i

z oryginalem przez notariusza) wzglqdnie do podpisania innych dokument6w skladanych
wrazz ofertq, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokument6w zlo2onych wraz
z ofertq,

c) Wykaz os6b, kt6re bqdq uczestniczyi w wykonywaniu zam6wienia - zalqcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

d) Dokumenty potwierdzajqce doSwiadczenie - Wykaz
ofertowego.

usfug - zalqcznik nr 3 do zapytania

e) O6wiadczenie o niekaralno5ci za przestepstwa umy$lne - zalqcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

f) O6wiadczenie o braku powiqzari - wg wzoru stanowiqcego zaQcznik nr 7 do niniejszego
zapytania ofertowego

2l ofena winna byi napisana w jqzyku polskim, czytelnq czcionkq w spos6b trwaty.
3) Wymagany termin zwiqzania z ofertq wynosi 60 dni. Bieg terminu zwiqzania ofertq rozpoczyna

siq wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

lX. Miejsce, spos6b itermin skfadania iotwarcia ofert:
Oferty w papierowej formie pisemnej nale2y przesfai na adres: Urzqd Miejski w Kolbuszowej,
ul. Obroric6w Pokoiu 2L, 36-LOO Kolbuszowa lub zto2yt w Urzqdzie Miejskim w Kolbuszowej,
uf . obroric6w Pokoju 21,36-too Kolbuszowa - pok6j nr 13 (sekretariat)
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w terminie do 26 paidziernika 2018r. do godziny 10:00. z dopiskiem na kopercie ,,zanqdzanie
proiekem pn. ,,Wsparcie nd necz zwiqkszenia wykorzystania TtK w szkolach podstawowych w
Gminie Kolbuszowo w procesie nauczania oroz rozwiianie kompetencji kluczowych i
informotycznych wir6d nauczycieli i uczni6w" - czqi6 7 tub czqid 2. olerty nd poszczeg1lne czq1ci
naleiy zloiyd w osobnych kopertach.
otwarcie ofert nastqpi w Urzqdzie Miejskim w Kolbuszowej, ul. obroric6w pokoju 2t, 36-Loo
Kolbuszowa w pokoju nr 1 (sala narad) w dniu 26 paidziernika 201gr. o godzinie 10:15.

X. Termin realizacji przedmiotuzam6wienia:
- termin wykonania zam6wienia: od podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2O2Or.

xl' Informacia na temat zakazu powiqzaf osobowych luh kapitalowych - podstawy wykluczenia
wykonawcy:

t' W celu unikniqcia konfliktu interes6w, zam6wienie nie mo2e byi udzielone podmiotom
powiqzanym osobowo lub kapitalowo z zamawiajqcym.

2' Przez powiqzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiqzania miqdzy
zamawiajqcym lub osobami upowa2nionymido zaciqgania zobowiqzari w imieniu zamawiajqcego
lub osobami wykonujqcymi w imieniu zamawiajqcego czynno6ci zwiqzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq, polegajqce w szczeg6lnoSci
na:

a) uczestniczeniu w sp6fce jako wsp6lnik sp6tki cywilnej lub sp6lki osobowej,
b) posiadaniu co najmniei LO% udzial6w lub akcji, o ile ni2szy pr6g nie wynika z przepis6w

prawa,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzEdzajqcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiqzku maf2efiskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewie6stwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xll. Okre5lenie warunk6w istotnych zmian umowy dla czq6ci 1 i czqsci 2 zawartej w wyniku
przeprowadzonego postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

1. Zamawiajqcy wymaga od wykonawcy kt6rego oferta zostanie wybrana, aby zawarl
z nim umowq w sprawie zam6wienia publicznego na warunkach okreilonych we wzorze umowy
stanowiqcym zalqcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

2' Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajqcy z umowy jest to2samy z jego zobowiqzaniem
zawartym w ofercie.

3' Zamawiajqcy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mo2liwoSi wprowadzenia zmian w
zawartej umowie w postacijednoznacznych postanowied umownych, kt6re okre5lajq ich zakres
w szczeg6lno6ci mo2liwoSi zmiany wysoko5ci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz
warunki wprowadzenia zmian.

4. Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.
Zmiana postanowied Umowy w stosunku do tre6cioferty Wykonawcy jest mo2liwa poprzez:

a) zmianq sposobu wykonania przedmiotu Umowy,



RareczpospotiIa

b)zmianq zakresu przedmiotu Umowy
c) zmianq wynagrodzenia Wykonawcy lub
d)zmianq terminu/termin6w okre5lonych w umowie,

a zmiany dokonywane sE w celu prawidlowej realizacji zadaf objqtych przedmiotem umowy
i osiqgniqcia zamierzonych przez Zamawiaiqcego rezurtat 6w/cer6w;

5' Zmiana postanowied Umowy w stosunku do treSci oferty wykonawcy jest mo2liwa
w sytuacji gdy:

1) Nastapi zmiana powszechnie obowiqzujqcych przepis6w prawa w zakresie majqcym wpfyw
na realizacjq przedmiotu zam6wienia powodujqca, 2e realizacja przedmiotu Umowy
w niezmienionej postaci stanie siq niecelowa. Zmiana tych przepis6w musi wywiera6
bezpo6redni wplyw na realizacjq przedmiotu umowy i mo2e prowadzi6 do modyfikacji
wylqcznie tych zapis6w umowy, do kt6rych siq odnosi,

2) Wystqpiq uzasadnione przYczvny spowodowane czynnikami niezale2nymi od Wykonawcy,
kt6re majq wplyw na jako56 realizacji zam6wienia/ uniemo2liwiajq realizacjq zanr6wienia
w pierwotnie okre6lony spos6b,

3) Zwiqkszenie ilo5cidostaw bqdqcych przedmiotem umowy,
6. Nie stanowiq zmiany umowy nastqpujqce zmiany:

1) danych zwiqzanych z obslugq administracyjno-organizacyjnq Umowy, w szczeg6lno5ci
zmiana numeru rachunku bankowego,

2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych, numer6w Ntp, REGON, PESEL

4) bedEce nastepstwem sukcesji uniwersalnej dotyczqcej stron Umowy,
5) zmiany Harmonogramu rzeczowo-finansowego przewidzianego w Umowie.
5) Wynikajqce ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajqcego lub Wykonawcy,

w tym w szczeg6lno6ci w jego strukturze organizacyjnej.
7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajq uprzedniej akceptacji Stron i formy

pisemnego aneksu, pod rygorem niewa2noSci, muszq byi dokonane przez umocowanych do
tego przedstawicieli obu Stron. Podpisanie aneksu do umowy powinno by6 poprzedzone
sporzqdzeniem protokofu konieczno6ci zawierajqcego min. istotne okoliczno5ci potwiendzajqce
konieczno6i zawarcia aneksu oraz przedstawienie ewentualnych zmian w wynagrodzeniu
umownym.

8. Do um6w w sprawach zam6wieri publicznych stosuje siq przepisy Kodeksu Cywilnego.
9. Umowa wymaga, pod rygorem niewa2no5ci, zachowania formy pisemnej, chyba 2e przepisy

odrqbne wymagajq formy szczeg6lnej.

Xlll. Podwykonawstwo
Zamawiajqcy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca mo2e powierzy6 wykonanie czqSci
zam6wienia podwykonawcy. Wykonawca zobowiqzany jest ka2dorazowo do uzyskania zgody
Zamawiajqcego na powierzenie czq5ci zam6wienia podwykonawcy oraz uzyskaniu akceptacji
umowy o podwykonawstwo.

XlV. Informacja o moiliwoSci skfadania ofert czqfciowych



Zamawiaiqcy dopuszcza mo2riwo6i skradania ofert czq6ciowych.
oferta mo2e byi zlo2ona na czqsi 1, na czq5i 2, lub na obie czqsci zam6wienia.

XV. Informacja o zam6wieniach uzupelniajqcych:
Zamawiajqcy nie przewiduje mo2liwo6ci udzielenia zam6wied uzupelniajqcych.

XVl. Przesfanki odrzucenia oferty
Zamawiajqcy mo2e odrzucii ofertq, je2eli:

1) jej tre56 nie bqdzie odpowiada6 tresci zapytania ofertowego;
2) zostanie zlo2ona po terminie skladania ofert;
3) bqdzie niewaZna na podstawie odrqbnych przepis6w;
4) nie bqdzie zawierafa wszystkich wymaganych przez Zamawiajqcego dokument6w lub

o6wiadczeri.

XVll. Uniewainienie postepowania

Zamawiajqcy zastrzega mo2liwo5i uniewa2nienia postqpowania w nastqpujqcych okoliczno6ciach:

1) nie zto2ono 2adnejoferty;
2l cena najkorzystniejsza oferty przewy2sza kwotq, kt6rq Zamawiajqcy mo2e przeznaczyi na

sfinansowanie tego zam6wienia;
3) wystqpifa istotna zmiana okoliczno$ci powodujqca, 2e prowadzenie postqpowania lub

wykonanie zam6wienia nie le2y w interesie Zamawiajqcego, czego nie mo2na bylo wcze6niej
przewidzie6;

4l je2eli podmiot/podmioty biorqce udziaf w postepowaniu wptynqty na jego wynik w spos6b
sprzeczny z prawem lub Wytycznymi Instytucji Zarzqdzajqcej Regionalnym programem
operacyjnym Wojew6dztwa Podkarpackiego na lata 2OL4-2O2} w sprawie udzielania zam6wie6
wsp6tfinansowanych ze Srodk6w ERRR, w stosunku do kt6rych nie stosuje siq ustawy prawo
zam6wied publicznych.

XVI I l. Wyja5nien ia tre6ci zapyta nia ofertowego
Ka2dy Wykonawca mo2e zwr6cii siq na pi5mie do Zamawiajqcego o wyjaSnienie zapytania
ofertowego.
Zamawiajqcy niezwlocznie udzieli wyja5niefi, chyba 2e pro6ba o wyjaSnienie wptynqla do
Zamawiajqcego na mniej ni2 4 dni przed terminem skladania ofert. Zamawiajqcy jednocze$nie

zamie6ci tre6i wyjaSnieri na stornie internetowej www.bip.kolbuszowa.pl - zakladka: zapytania
ofertowe.

Je2eli proSba o wyjaSnienie wpfynqla na mniej ni2 4 dni przed terminem otwarcia ofert
Zamawiajqcy nie bqdzie udzielaf wyjaSnieri.

XlX. Zmiana zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe mo2e zostai zmienione przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajqcy
przedlu2a termin skladania ofert o czas niezbqdny do wprowadzenia zmian w ofertach, je2elijest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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XX.

1.

2.

Unia Europejska
Europejskj Fundusz Spoleczny

Informacia o sposobie porozumiewania sie zamawiaiecego z wykonawcami, a takie wskazanie
os6b uprawnionych do porozumiewania siq z wykonawcami
Komunikacja miqdzy zamawiaiqcym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
zamawiajqcego za po6rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2oL2 r. - Prawo pocztowe (j.t. Dz.U.20L7.L48L ze zm.l, faksu lub przy u2yciu
Srodk6w komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 1g lipca 2oo2r.
o Swiadczeniu usfug drogq elektronicznq (i.t. Dz.u.2o 77.Lzrg ze zm.l;

Je2eli zamawiajqcy lub wykonawca przekazujq oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za po6rednictwem faksu lub przy u2yciu Srodk6w komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2oo2r. o Swiadczeniu uslug drogq elektronicznq, ka2da ze
stron na 2qdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajqcy uznaje, 2e:

pismo przesfane faksem na numer podany przez wykonawce lub Zamawiaiqcego
pismo przeslane poczta elektronicznq na adres podany przez Wykonawcq lub
Zamawiajqcego

pismo przeslane pocztq na adres podany przez wykonawcq lub Zamawiajqcego
zostalo dorqczone w spos6b umo2liwiaiqcy zapoznanie siq z tresciq pisma.

Korespondencja otrzymywana i przekazywana pocztE elektronicznq powinna zawierai skan (lub
zdjqcie) pisma z datq i podpisem przedstawiciela wykonawcy lub Zamawiajqcego.

Wykonawca mo2e pisemnie, faksem lub e-mail zwr6ci1 siq do zamawiajqcego o wyja$nienie
tre5ci zapytania ofertowego:

fax.L7 2272939

e-mail: zamowienia,publiczne@ kolbuszowa.pl

Osoby uprawnione do porozumienia siq z wykonawcami:
- Janusz Durak - sprawy merytoryczne -tel. L7 2277 333, wew. 330 od poniedziafku do piqtku w
godz. od 8:00 - 15:00.

- Monika Fryzel - procedura zam6wienia publicznego, e-mail:
zam6wienia.publiczne@kolbuszowa.pl, tel. (77ll227t-333, wew. 350 od poniedziafku do piqtku
w godz. od 8:00 - 1li:00.

Xxl. Opis sposobu przerdstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszQ
odpowiada6 oferty' wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeieli zamawiajqcy
wymaga lub dopuszlcza ich skladanie.

Zamawiaiqcy nie dopuszcza mo2liwo5ci skalania ofert wariantowych.

XXll. Informacja o plano'wanych zam6wieniach, o kt6rych mowa w pkt 8 lit. h podrozdzialu 0.5
Wytyczne w zakresie kwalifikowalno5ci wydatk6w w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

4.
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Sp6jno5ci na lata 2Ot4-
202O ich zakres oraz warunki, na iakich zostane udzielone, o ile zamawiajqcy przewiduje
udzielenie tego typu zam6wie6.

Zamawiajqcy nie przewiduje mo2liwoSci udzielania zam6wieniach, o kt6rych mowa w pkt g lit. h
podrozdzialu 6.5 Wytycznych.

XXlll' Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo odstqpienia od podpisania umowy w przypadku, kiedy
zaoferowana cena bqdzie wylsza ni2 zaplanowane Srodki na realizacjq przedmiotowego
zam6wienia.

xxlv. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do 2qdania wyja6nied treSci oferty i zloionych dokument6w
oraz bqdzie mial prawo wezwad do uzupelnienia wymaganych dokument6w, je2eli nie zostanq
zlo2one lub bqdq zawierai bfqdy.
W przypadku, kiedy najtadsza oferta nie bqdzie wymagai wyja5nienia lub uzupefnienia
dokument6w, a wyjaSnienie lub uzupefnienie dokument6w przez pozostatych oferent6w nie
bqdzie mialo wplywu na rozstrzygniqcie postqpowania Zamawiajqcy nie bqdzie wzywal do
wyjaSnienia lu b uzu pelnienia przedlo2onej do kumentacji.

XXV. Rozstrzygniqcie postepowania i zlecenie realizacji zam6wienia:
W wyniku rozstrzygniqcia postqpowania zostanie podpisana umowa z wybranym Wykonawcq.
Zlo2enie oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie ofertowe oznacza pefnq i bezwarunkowq
akceptacjq przez Oferenta wszystkich postanowieri zawartych w nin. Zapytaniu.
Je2eli w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia, nie mo2na dokona6 wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzglqdu na to, 2e zostaty zlo2one oferty o takiej samej cenie, zamawiajqcy
wzywa wykonawc6w, kt6rzy zloilyli te oferty, do zlo2enia w terminie okreglonym przez
za mawiajqcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajqc oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowai cen wy2szych ni2 zaoferowane
w zlo2onych ofertach.

Zamawiajqcy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej ofeny wszystkich uczestnik6w
postepowania poprzez ogloszenie na stronie internetowej www.bip.kolbuszowa.pl - zakladka:
zapytania ofertowe.

XXVI. Dokument, kt6rego wz6r stanowi zafqcznik do niniejszego zapytania ofertowego musi by6
sporzqdzony zgodnie z tym wzorem

XXVfl.Kfauzula informacyina'z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajqcych w celu
zwiqzanym z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/G79 zdnia
27 kwietnia 2076 r' w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (o96lne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1j.9 z 04.05.2016, str. 1.),

dalej,,RODO", informujq, 2e:
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1' Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzqdzie Miejskim
w Kolbuszowej jest: Burmistrz Kolbuszowej; ul. obroic6w pokoju 2L,36-100 Kotbuszowa.

2. lnspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kolbuszowa jest pani: Lucyna Wyka
ul. Piekarska 15

35-100 Kolbuszowa

e-mail: rodo@kolbuszowa.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. G ust. 1 lit. c RoDO w celu
zwiqzanym z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego /dane identyfikujqce
postepowanie: nazwa zadania: Zarzqdzonie projektem pn. ,,Wsparcie no rzecz zwiqkszenia
wykonystonio TIK w szkolach podstawowych w Gminie Kolbuszowd w procesie nauczania
oraz rozwiianie kompetencii kluczowych i informotycznych wir6d nouczycieli i uczni6w"
Z'P.27 1.2.7 5.2018 prowadzone w trybie za pyta n ia ofertowego.

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bqdq osoby lub podmioty, kt6rym udostqpniona
zostanie dokumentacja postQpowania;

4. Pani/Pana dane osobowe bqdq przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postqpowania o udzielenie zam6wienia, a je2eli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5. Obowiqzek podania przez Paniq/Pana danych osobowych bezpo6rednio pani/pana dotyczqcych
jest wymogiem ustawowym okre6lonym w przepisach ustawy Pzp, zwiqzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okre6lonych
danych wynikajq z ustawy pzp;

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bqdq podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiada Pani/Pan:

-na podstawie art. 15 RODO prawo dostqpu do danych osobowych Pani/pana dotyczqcych;

-na podstawie art. 1-6 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
-na podstawie art' 18 RODO prawo 2qdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrze2eniem przypadk6w, o kt6rych mowa w art. 1g ust.2 RoDo;
-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna pani/pan,

2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy RODO;
8. Nie przysfuguje Pani/Panu:

-w zwiqzku z art.17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniqcia danych osobowych;
-prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6rym mowa w art. 20 RoDo;
-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, tdg

podstawq prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. G ust. 1 lit. c RODO.

Zalqczniki:

- Zalqcznik nr 1 - formularz oferty;
- zalqcznik nr 2 - wykaz os6b;

- zafqcznik nr 3 -wykaz uslug;
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- zafqcznik nr 4 - oSwiadczenie o niekaralno5ci;
- zalqcznik nr 5 - projekty um6w;
- zafqcznik nr 6 - Wniosek o dofinansowanie;
- zafqcznik nr 7 - o5wiadczenie o braku powiqza6.
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