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Kolbuszowa, dnia 17 pazdziernik 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie pn.. Zarzqdzanie projektem pn. ,, Wsparcie na rzecz zwiekszenia wykorzystania TIK
w szkotach podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji
kluczowych i informatycznych wsréd nauczycieli i uczniéw” w ramach dziatania 9.2 Poprawa jakogci

ksztatcenia ogdlnego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

R Zamawiajacy:
Gmina Kolbuszowa, ul. Obroricéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, woj. podkarpackie, tel. (17) 2271-333;
fax. (17) 2272-939; www.kolbuszowa.pl

l. Tryb udzielenia zaméwienia
Zaméwienie prowadzone jest zgodnie z:
- Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
dokumentem ,Zamdwienia udzielane w ramach projektéw. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programéw polityki spéjnosci 2014-2020.
- Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zaméwieri wspoffinansowanych ze $rodkéw
EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Il Nazwa zadania:
Zarzadzanie projektem pn. ,Wsparcie na rzecz zwiekszenia wykorzystania TIK w szkotach
podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji kluczowych i
informatycznych wsréd nauczycieli i uczniéw”.

Zadanie realizowane w ramach dziatania 9.2 Poprawa jakosci ksztatcenia ogélnego Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

lll.  Rodzaj zaméwienia:
Ustuga

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamowienie dotyczy wylonienia Wykonawcy ustugi (znanego dalej Wykonawca) polegajacej na
zarzadzaniu projektem pn. ,Wsparcie na rzecz zwigkszenia wykorzystania TIK w szkofach podstawowych
w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji kluczowych i informatycznych
wsréd nauczycieli i uczniéw”.

W ramach zaméwienia zakfada sie wytonienie personelu ww. projektu. Zaméwienie jest podzielone na
dwie czesci:

- cze$¢ 1: Kierownik projektu,
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- czes¢ 2: Specjalista ds. merytoryczno-finansowych.
Dopuszcza si¢ zaangazowanie personelu pomocniczego.

Zakres rzeczowy projektu pn. »Wsparcie na rzecz zwigkszenia wykorzystania TIK w szkotach
podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji kluczowych
i informatycznych wéréd nauczycieli i uczniéw” zostat przedstawiony w zataczniku 6 do niniejszego
zapytania ofertowego — Wniosek o dofinansowanie.

Zakres obowigzkéw personelu projektu:
1) Czes$¢ 1 - Kierownik projektu:

a) Planowanie, koordynowanie Zarzadzanie projektem zgodnie z dokumentacjg i procedurami
projektu, a takze z najlepszymi praktykami dot. zarzadzania projektem;

b} Nadzér nad catoscig realizacji projektu, terminowym i wtaéciwym realizowaniem projektu, w
szczegolInosci zarzadzanie przedsiewzieciami na wszystkich jego etapach;

c) Organizacja dziatari projektu i zarzadzanie nimi zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku,
zgodnie z budzetem i harmonogramem realizacji projektu dla osiggnigcia jego celéw:

d) Utrzymywanie kontaktéw oraz zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomiedzy
osobami zaangazowanymi w realizacje projektu, w tym pracownikami Urzedu Miejskiego w
Kolbuszowej, dyrektorami placéwek szkolnych objetych projektem, Zespotem Oéwiatowym
Miasta i Gminy Kolbuszowa, przedstawicielami WUP w Rzeszowie, wykonawcami dziatan
realizowanych w ramach projektu;

e) Koordynacja prac zespotu projektowego i przedstawienie Zamawiajagcemu propozycji decyzji.

f) Koordynowanie pracy cztonkéw zespotu projektowego, w tym:

- nadzoér nad organizacjg prawidtowe] realizacji projektu oraz nad zgodnoscig realizacji
projektu z wytycznymi RPO WP na lata 2014-2020, dokumentacjg programowa, specyfika
projektu, prawem krajowym i wspélnotowym;

- nadzor nad zgodnoscia prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku, w tym
budzetem i harmonogramem;

- opracowywanie i aktualizacja harmonogramu wydatkéw z budzetu;

- opracowywanie i aktualizacja harmonogramu wydatkéw z budzetu, przygotowywanie
dokument6w zwigzanych z realizacjg projektu;

- nadzér nad prowadzeniem dokumentacji merytorycznej projektu zgodnie z wytycznymi
programowymi;

- wspoétpraca z Zamawiajagcym, w tym bezzwiloczne informowanie w formie pisemne;j
Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu;

- koordynowanie dziatani wszystkich uczestnikéw projektu, tworzenie raportéw, wydawanie
polecen i instrukgcji;

- nadzor nad procesem rekrutacji uczestnikéw projektu;

- nadz6r nad organizacjg procesu szkoleniowego dia nauczycieli oraz procesu edukacyjnego
dla uczniéw placéwek objetych projektem;

- zarzadzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dziatan majacych na celu
wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci;

- nadz6r nad procesem rozliczania projektu pod wzgledem merytorycznym;

- weryfikacja prawidlowosci pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo -
ksiegowych;
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- zatwierdzenie kosztéw pod wzgledem ich kwalifikowalnosci i zgodnosci z budzetem
projektu;
- rozliczanie projektu, ewidencjonowanie wydatkéw;
- po zakonczeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzenie koficowego wniosku o pfatnos¢;
- opracowanie dokumentacji monitoringu i ewaluaciji projektu, prowadzenie dziatan
ankietowych, monitoringu realizacji wskaznikéw i ewaluacja projektu;
- kontrola pomiaru i poziomu monitorowania wskaZnikéw, rezultatéw i oddziatywania
projektu wskazanych we wniosku o dofinansowanie;
- koordynowanie zadar zleconych w ramach projektu podwykonawcom.
- dziatania informacyjno — promocyjne projektu;
- wprowadzanie wszelkich uwag naniesionych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie do
Czasu zatwierdzenia rozliczenia koricowego projektu- niezaleznie od daty zakoriczenia
rzeczowego i finansowego projektu oraz uptywu terminu umowy zawartej z Zamawiajgcym
(bez dodatkowego wynagrodzenia);

g) Wspdtpraca z Zamawiajacym oraz organami kontrolujgcymi;

h) Realizacja innych nie wymienionych powyzej zadan niezbednych do prawidtowego
zarzadzania projektem.

i) Minimalna liczba godzin w miesiacu przepracowanych na rzecz Zamawiajgcego — 100 godzin.

2) Cze$c 2 - Specjalista ds. Merytoryczno-finansowych:

a) Planowanie, koordynowanie, zarzadzanie projektem zgodnie z dokumentacjg i procedurami
projektu, a takze z najlepszymi praktykami dot. zarzadzania projektem;

b) Organizacja dziatari projektu i zarzadzanie nimi zgodnie z zapisami zawartymi we whniosku,
zgodnie z budzetem i harmonogramem realizacji projektu dla osiggniecia jego celéw;

c) opracowywanie i aktualizacja harmonogramu  wydatkéw z budietu projektu,
przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu;

d) prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu zgodnie z wytycznymi programowymi, w
tym dokumenty i materiaty os6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, dokumentacja
rekrutacyjna (w tym: o$wiadczenia RODO wszystkich uczestnikéw projektu, zgody rodzicéw
na uczestnictwo dzieci w zajgciach, itd.), dokumentacja dziatari promocyjnych projektu,
dokumentacja dotyczaca procesu szkoleniowego i edukacyjnego, w tym: listy obecnoéci,
dzienniki zajeg, itp.

e) wprowadzenie danych uczestnikéw projektu do systemu SL 2014;

f) utrzymywanie kontaktéw oraz zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomiedzy
osobami zaangazowanymi w realizacje projektu, w tym pracownikami Urzedu Miejskiego w
Kolbuszowej, dyrektorami placéwek szkolnych objetych projektem, przedstawicielami WUP
w Rzeszowie, wykonawcami dziatar realizowanych w ramach projektu;

g) wspdtpraca z Kierownikiem Projektu, w tym bezzwtoczne informowanie w formie pisemnej
Kierownika Projektu i Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowoséciach i zagrozeniach przy
realizacji projektu;

h) koordynowanie dziatan merytorycznych uczestnikéw projektu, tworzenie raportéw,
wydawanie polecen i instrukcji;
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i) koordynowanie dziatan finansowo-rozliczeniowych projektu, tworzenie raportéw,
wydawanie polecer i instrukji;

j) organizacja i prowadzenie procesu rekrutacji uczestnikéw projektu: wspodtpraca
zZamawiajgcym nad  opracowaniem  dokumentéw rekrutacyjnych, przyjmowanie
i weryfikacja zgtoszen zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, sporzadzenie listy
rankingowej, przygotowanie uméw z uczestnikami projektu wraz z deklaracjami udziatu w
projekcie oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych.

k) organizacja procesu szkoleniowego dla nauczycieli oraz procesu edukacyjnego dla uczniow
placéwek objetych projektem;

) zarzadzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dziatan majacych na celu
wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowoéci;

m) rozliczanie projektu pod wzgledem merytorycznym;

n) weryfikacja prawidtowosci pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo —
ksiegowych;

o) zatwierdzenie kosztéw pod wzglgdem ich kwalifikowalnosci i zgodnosci z budzetem projektu;

p) przygotowanie opisu faktur skonsultowanego z Zamawiajacym oraz sprawozdan, raportéw o
finansowym postepie realizacji projektu;

q) przygotowywanie wnioskéw o ptatnoéé w systemie SL2014 we wspétpracy z Zamawiajacym;
r) po zakonczeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzenie koficowego wniosku o ptatnos¢;

s) opracowanie dokumentagiji monitoringu i ewaluacji projektu, prowadzenie dziatari
ankietowych, monitoringu realizacji wskaznikdw i ewaluacja projektu;

t) kontrola pomiaru i poziomu monitorowania wskaznikéw, rezultatéw i oddziatywania projektu
wskazanych we wniosku o dofinansowanie;

u) po zakoriczeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzenie koricowego wniosku o ptatnosé;

v) przygotowywanie wymaganych umowa o dofinansowanie dokumentéw, raportéw
i sprawozdan;

w) rozliczanie projektu, przygotowywanie i aktualizacja zestawien faktur i pfatnosci;

x) koordynowanie zadan zleconych w ramach projektu podwykonawcom.

y) opracowywanie tekstéw do prasy;

z) dziatania informacyjno ~ promocyjne projektu, w tym opracowywanie tekstéw do prasy na

strone internetowg;

wprowadzanie wszelkich uwag naniesionych przez Wojewédzki Urzad Pracy w Rzeszowie do

czasu zatwierdzenia rozliczenia koricowego projektu- niezaleznie od daty zakonczenia

rzeczowego i finansowego projektu oraz uptywu terminu umowy zawartej z Zamawiajacym

(bez dodatkowego wynagrodzenia);

bb) realizacja innych nie wymienionych powyzej zadar niezbednych do prawidtowego
zarzadzania projektem.

cc) Minimalna liczba godzin w miesigcu przepracowanych na rzecz Zamawiajacego — 100 godzin.

aa

~—

Inne wymagania (dla czesci 1 i czesci 2):
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1. Proces zarzadzania projektem bedzie odbywaé sie pod kierownictwem Zamawiajacego
oraz w miejscu i czasie przez niego wyznaczonym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sig na konsultacje
w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godzin od pisemnego wezwania (fax, e-mail);

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do petnienia  obowigzkdw wynikajacych z umowy
oraz pozostawania w kontakcie telefonicznym, fax i e-mailowym przez caly czas trwania umowy;

4. W celu prawidtowego wykonania zadan opisanych ponizej Wykonawca zobowigzany bedzie
odbywac spotkania robocze z Zamawiajacym w trakcie realizacji projektu na kazdorazowe polecenie
Zamawiajacego. W spotkaniach roboczych maja obowigzek wzigé udziat wszystkie osoby ztozone
przez Wykonawce do realizacji projektu.

5. W celu prawidtowego wykonania zadar opisanych ponizej Wykonawca zobowigzany bedzie do
dyspozycyjnosci od poniedziatku do pigtku.

6. Wykonawca za zgody Zamawiajacego ma prawo zmiany oséb zaangazowanych do realizacji
projektu z zastrzezeniem, ze kwalifikacje oséb bioracych udziat w projekcie bedg spetniaty
minimalne wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.

Kod CPV - 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
V. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia na poszczegéine zadania mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu — na potwierdzenie nalezy ztozy¢ owiadczenie o braku powigzar —
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) spetniajg ponizej opisane warunki udziatu w postepowaniu.

a) Kwalifikacje zawodowe wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamoéwienia.

Wykonawca spetni ten warunek udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze dysponuje nastepujacymi
osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia:

Dla czesci 1: Kierownik projektu:

minimum 4 letnie doswiadczenie w samodzielnym zarzadzaniu projektami, zarzadzaniu zespotfami
projektowymi (min. 4 projekty wspdtfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego -
EFS), wyksztatcenie wyisze;

Dla czgsci 2: Specjalista ds. Merytoryczno-finansowych

min 3 lata w obstudze merytorycznej i administracyjno-finansowej projektéw (min. 4 projekty
wspotfinansowane ze srodkdw EFS), wyksztatcenie wyzsze.

W celu potwierdzenia spetniania warunku dla czesci 1 i czesci 2 Zamawiajycy zada od wykonawcy:
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a) wykazu osé6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
odpowiedzialnych za wykonywanie zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b) wykazu ustug wykonanych (przez osoby wskazane do realizacji niniejszego zamdéwienia) nie
wczesdniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w
tym okresie, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, a jezeli okres jest krétszy — w tym okresie wraz z podaniem ich rodzaju,
wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, z
zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, w szczegoblnosci
informacji o tym czy ustugi zostaty wykonane prawidiowo.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw - inne
dokumenty. Wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

c) dokument potwierdzajacy wyksztatcenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia.

VI.  Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych do poszczegéinych kryteriéw
oceny:

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami okreslonymi
w spos6b jednoznaczny i zrozumialy, umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawianych
przez wykonawcdw.

a) Nazwa kryterium: cena brutto
Waga kryterium: 100 %
Opis sposobu obliczenia punktéw:
C= —£—n£ X 100 %

C bad

gdzie

C min cena ofertowa brutto oferty najtariszej

C bad cena ofertowa brutto oferty badanej

W tym kryterium moina uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego

6
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obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartoé¢ bez kwoty
podatku.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposéréd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

a. Podana cena musi by¢ wyraiona w PLN (polski ztoty). Cena musi uwzgledniaé
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji prz‘edmiotu zamowienia.

b. Wartosc¢ oferty nalezy podaé netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT.

VIl. Warunki ptatnosci:

Ptatno$¢ dokonana bedzie na podstawie faktury/rachunku, w terminie 30 dni od daty wpltywu
faktury/rachunku do siedziby Zamawiajacego po odbiorze przedmiotu zaméwienia. Czestotliwosé
ptatnosci faktur/rachunku: nie czeéciej niz raz w miesigcu.

VIil.  Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zataczy¢:
a) potwierdzenie wyksztatcenia oséb skierowanych do realizacji zamdwienia (ksero dyplomu
ukonczonych studiéw).
b) Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych
wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz
z oferty,
c) Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia - zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
d) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie - Wykaz ustug - zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.
e) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyélne - zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.
f) OsSwiadczenie o braku powigzan ~ wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 7 do niniejszego
zapytania ofertowego
2) Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposéb trwaty.
3) Wymagany termin zwigzania z ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX.  Miejsce, sposéb i termin sktadania i otwarcia ofert:
Oferty w papierowej formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Kolbuszowej,
ul. Obroricéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa lub ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej,
ul. Obroricéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa — pokéj nr 13 (sekretariat)
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w terminie do 26 pazdziernika 2018r. do godziny 10:00. z dopiskiem na kopercie »Zarzqdzanie
projektem pn. ,Wsparcie na rzecz zwigkszenia wykorzystania TIK w szkotach podstawowych w
Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania oraz rozwijanie kompetencji kluczowych i
informatycznych wsréd nauczycieli i uczniéw” ~ czes¢ 1 lub czesé 2. Oferty na poszczegdline czesci
nalezy ztozy¢ w osobnych kopertach.

Otwarcie ofert nastagpi w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej, ul. Obrofcéw Pokoju 21, 36-100
Kolbuszowa w pokoju nr 1 (sala narad) w dniu 26 pazdziernika 2018r. o godzinie 10:15.

X. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
- termin wykonania zamdwienia: od podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020r.

XI.  Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych - podstawy wykluczenia
wykonawcy:

1. W celu uniknigcia konfliktu interesdéw, zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z zZamawiajgcym.

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
zamawiajacym fub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci
na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XIl. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy dla czesci 1 i czesci 2 zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy ktérego oferta zostanie wybrana, aby zawart
z nim umowe w sprawie zamGéwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr’5 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mozliwosé wprowadzenia zmian w
zawartej umowie w postaci jednoznacznych postanowieri umownych, ktére okreslajg ich zakres
w szczegolnosci moiliwo$¢ zmiany wysokoéci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz
warunki wprowadzenia zmian.

4. Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.
Zmiana postanowierh Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa poprzez:

a)zmiang sposobu wykonania przedmiotu Umowy,



Eﬁ?gﬁéjz&;e RZECZPOSPollta : Unia Europejska

Program Regionalny _ Polska PO D K A R PAC KIE Europejski Fundusz Spoleczny -

b)zmiane zakresu przedmiotu Umowy

¢) zmiane wynagrodzenia Wykonawcy lub

d)zmiane terminu/terminéw okreslonych w umowie,
a zmiany dokonywane sa w celu prawidfowej realizacji zadan objetych przedmiotem umowy
i osiggniecia zamierzonych przez Zamawiajgcego rezultatéw/celdw;

5. Zmiana postanowiei Umowy w stosunku do treéci oferty Wykonawcy jest mozliwa
w sytuacji gdy:

1) Nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia powodujgca, e realizacja przedmiotu Umowy
W niezmienionej postaci stanie sie niecelowa. Zmiana tych przepiséw musi wywiera¢
bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy i moze prowadzi¢ do modyfikacji
wytacznie tych zapiséw umowy, do ktdrych sie odnosi,

2) Wystapig uzasadnione przyczyny spowodowane czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy,
ktore majg wplyw na jako$¢ realizacji zamoéwienia/ uniemozliwiaja realizacje zaméwienia
W pierwotnie okreslony sposéb,

3) Zwigkszenie ilosci dostaw bedacych przedmiotem umowy,

6. Nie stanowig zmiany umowy nastepujace zmiany:

1) danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy, w szczegélnosci
zmiana numeru rachunku bankowego,

2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych, numeréw NIP, REGON, PESEL

4) bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej dotyczacej stron Umowy,

5) zmiany Harmonogramu rzeczowo-finansowego przewidzianego w Umowie.

6) Wynikajace ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy,
w tym w szczegdInosci w jego strukturze organizacyjnej.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg uprzedniej akceptacji Stron i formy
pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci, muszg by¢ dokonane przez umocowanych do
tego przedstawicieli obu Stron. Podpisanie aneksu do umowy powinno by¢ poprzedzone
sporzadzeniem protokotu koniecznosci zawierajgcego min. istotne okolicznoéci potwierdzajgce
konieczno$¢ zawarcia aneksu oraz przedstawienie ewentualnych zmian w wynagrodzeniu
umownym.

8. Do umow w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

9. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegdine;.

Xill. Podwykonawstwo
Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamoéwienia podwykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do uzyskania zgody
Zamawiajgcego na powierzenie czesci zaméwienia podwykonawcy oraz uzyskaniu akceptacji
umowy o podwykonawstwo.

XiV. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeéciowych
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XV. Informacja o zaméwieniach uzupetniajacych:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

XVI. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy moze odrzucié oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego;

2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

3) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw Iub
o$wiadczen.

XVIl. Uniewainienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé uniewaznienia postepowania w nastepujgcych okolicznoéciach:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie tego zamdwienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) jezeli podmiot/podmioty biorace udziat w postgpowaniu wplynety na jego wynik w sposéb
sprzeczny z prawem lub Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zaméwier:
wspotfinansowanych ze srodkéw ERRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy prawo
zamowien publicznych.

XVIIl. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego
Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ sie na piémie do Zamawiajacego o wyjasnienie zapytania
ofertowego.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnier,, chyba ze prosba o wyjasnienie wplyneta do
Zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem skfadania ofert. Zamawiajgcy jednoczesnie
zamiesci tres¢ wyjasnieni na stornie internetowej www.bip.kolbuszowa.pl — zaktadka: zapytania
ofertowe.
Jezeli prosba o wyjasnienie wptyneta na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia ofert
Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien.

XIX. Zmiana zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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XX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami, a takze wskazanie
0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
1. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (i.t. Dz.U.2017.1481 ze zm.), faksu lub przy uzyciu
$rodkéw  komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna (j.t. Dz.U.2017.1219 ze zm.);

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy uznaje, ze:
—  pismo przestane faksem na numer podany przez Wykonawce lub Zamawiajacego
— pismo przestane poczty elektroniczng na adres podany przez Wykonawce lub
Zamawiajacego
—  pismo przestane poczty na adres podany przez Wykonawce lub Zamawiajacego
zostato dorgczone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie sie z trescig pisma.

4. Korespondencja otrzymywana i przekazywana pocztg elektroniczng powinna zawiera¢ skan (lub
zdjecie) pisma z datg i podpisem przedstawiciela Wykonawcy lub Zamawiajgcego.

5. Wykonawca moze pisemnie, faksem lub e-mail zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego:
fax. 17 2272 939
e-mail: zamowienia.publiczne @kolbuszowa.pl
Osoby uprawnione do porozumienia sie z wykonawcami:
- Janusz Durak — sprawy merytoryczne —tel. 17 2271 333, wew. 330 od poniedziatku do piatku w
godz. od 8:00 — 15:00.
- Monika Fryzet — procedura zamdwienia publicznego, e-mail:
zamowienia.publiczne@kolbuszowa.pl, tel. (17) 2271-333, wew. 350 od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8:00 - 15:00.

XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skalania ofert wariantowych.
XXIl. Informacja o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h podrozdziatu 6.5

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
11
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-
2020, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje
udzielenie tego typu zaméwien.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwoéci udzielania zamowieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h
podrozdziatu 6.5 Wytycznych.

XXIll. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od podpisania umowy w przypadku, kiedy
zaoferowana cena bedzie wyisza niz zaplanowane $rodki na realizacje przedmiotowego
zamoéwienia.

XXIV. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien tresci oferty i ztozonych dokumentéw

oraz bedzie miat prawo wezwaé do uzupetnienia wymaganych dokumentéw, jezeli nie zostang
ztozone lub bedg zawiera¢ bfedy.
W przypadku, kiedy najtafisza oferta nie bedzie wymaga¢ wyijasnienia lub uzupetnienia
dokumentéw, a wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentéw przez pozostatych oferentéw nie
bedzie miato wptywu na rozstrzygniecie postgpowania Zamawiajacy nie bedzie wzywat do
wyjasnienia lub uzupetnienia przedtozonej dokumentaciji.

XXV. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia:
W wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie podpisana umowa z wybranym Wykonawca.

ZtoZenie Oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie Ofertowe oznacza petng i bezwarunkowa
akceptacje przez Oferenta wszystkich postanowien zawartych w nin. Zapytaniu.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wzywa wykonawcéw, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich uczestnikéw
postgpowania poprzez ogtoszenie na stronie internetowej www.bip.kolbuszowa.pl — zakfadka:
zapytania ofertowe.

XXVI. Dokument, ktérego wzér stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego musi by¢
sporzadzony zgodnie z tym wzorem

XXVil.Klauzula informacyjna -z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, informuje, ze:

12
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim
w Kolbuszowej jest: Burmistrz Kolbuszowej; ul. Obroficéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kolbuszowa jest Pani: Lucyna Wyka
ul. Piekarska 15
36-100 Kolbuszowa
e-mail: rodo@kolbuszowa.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego /dane identyfikujace
postepowanie: nazwa zadania: Zarzgdzanie projektem pn. ,Wsparcie na rzecz zwiekszenia
wykorzystania TIK w szkotach podstawowych w Gminie Kolbuszowa w procesie nauczania
oraz rozwijanie kompetencji kluczowych i informatycznych wéréd nauczycieli i uczniow”
ZP.271.2.75.2018 prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

4. Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiada Pani/Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

—na podstawie art. 18 RODO prawo 73dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

—Ww zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osohowych, gdyz
podstawa prawnq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki:
- Zatgcznik nr 1 — formularz oferty;
- zatgcznik nr 2 — wykaz oséb;
- zatacznik nr 3 — wykaz ustug;
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- zafacznik nr 4 — o$wiadczenie o niekaralnoéci;

- zatacznik nr S — Projekty uméw;

- zafgcznik nr 6 — Wniosek o dofinansowanie;

- zatacznik nr 7 - oswiadczenie o braku powiazan.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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