| Gmina Kolbuszowa
jul. Obroricéw Pokoju 21,
36-100 Kolbuszowa, woj. Podkarpackie

Kolbuszowa, dnia 22.07.2016r.

Vzaniaaadts O
ZAPYTANIE OFERTOWE

938
&-oudzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 30 tys. euro

Dotyczace:

~Swiadczenia ustug w zakresie przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek reklamowych
krajowych i zagranicznych dla Gminy Kolbuszowa” przeprowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy- Prawo
Zamowien Publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem nr 331/16 Kierownika Urzedu — Burmistrza
Kolbuszowej z dnia 09 maja 2016r.

1. Zamawiajgcy:

Gmina Kolbuszowa, ul. Obroricow Pokoju 21,
36 — 100 Kolbuszowa, woj. podkarpackie

NIP 814 -15-76 - 232

tel. 17 2271 333, fax. 17 2272 939,
www.kolbuszowa.pl

2. Lokalizacja
Urzad Miejski w Kolbuszowej, ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi polegajace na doreczaniu i odbiorze korespondencji i paczek
wychodzacych i przychodzgcych do Gminy Kolbuszowa. Doreczanie i odbior przesytek listowych
nierejestrowanych, przesytek rejestrowanych, paczek pocztowych, przesytek reklamowych, przesytek

pobraniowych ekonomicznych i priorytetowych.

4. Realizacji przedmiotu zamodwienia: 01.08.2016r. do 31.12.2016r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
Sporzadzajgc oferte, prosimy skorzysta¢ z zataczonego ,Formularza ofertowego”, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia
wartosci we wszystkich wymaganych pozycjach formularza ofertowego. Brak wypetnienia i okreslenia

wartosci spowoduje odrzucenie oferty.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwafg czcionka.

Na oferte skfada sie:

- formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania,

- pozostate dokumenty zatgczone i oSwiadczenia wymagane w niniejszym zapytaniu.

- propozycja projektu umowy dotyczgcej przedmiotu zamowienia.

6. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:
Oferty w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w terminie do 28.07.2016r. (czwartek) do godziny 10:00
w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej, ul. Obroficéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa; parter, pokdj nr 5-
BIURO OBStUGI KLIENTA, lub pocztg elektroniczng na adres: sylwia.blat@kolbuszowa.pl




Gmina Kolbuszowa
I. Obroricéw Pokoju 21,
36-100 Kolbuszowa, woj. Podkarpackie

Koperta z oferta powinna zawiera¢ opis: ,,Oferta na: Swiadczenie ustug w zakresie przesytek listowych,
paczek pocztowych, przesytek reklamowych krajowych i zagranicznych dla gminy Kolbuszowa”- nie
otwierac przed 28.07.2016r. przed godz. 10:15.”

7. Opis kryteriow wyboru wykonawcy:

ZamOwienie zostanie udzielone oferentowi, ktéry zaproponuje najnizszg cene za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. Cena brutto— waga 100%.

Cena za wykonanie zadania pn.: ,Swiadczenie ustug w zakresie przesytek listowych, paczek pocztowych,
przesytek reklamowych krajowych i zagranicznych dla gminy Kolbuszowa” musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zamdwienia opisanego w zapytaniu niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem
wszystkich opfat i podatkow.

8. Dokumenty i oéwiadczenia, ktdre oferent winien zatgczy¢ do sktadanej oferty:

a) formularz ofertowy- stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

b) aktualny odpis z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

c) zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych,

d) propozycja projektu umowy dotyczgcej przedmiotu zamowienia.

9. Warunki realizacji zamdwienia: szczegétowe okreslone w umowie- zatgcznik nr 2.

10.0kres zwigzania ofertg — 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

11.Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcg upowaznieni s3:
Stanistaw Zuber- Skarbik Kolbuszowej— tel. (17) 2271 — 333, fax: (17) 2272 — 939, Sylwia Blat — procedura
zamoéwien publicznych — 17 2271 333, wew. 350. od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 — 14:00

12. Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:

Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

13.Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamdwienia:
O wyniku postepowania zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty.
W wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie podpisana umowa z wybranym Wykonawca.

14.0twarcie ofert odbedzie sie w dniu 28.07.2016r. o godz. 10:15.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- 2adania wyjasnien treéci oferty i ztozonych dokumentéw oraz bedzie miat prawo wezwac do uzupetnienia
wymaganych dokumentéw, jezeli nie zostang ztozone lub bedy zawiera¢ btedy. W przypadku, kiedy
najtarisza oferta nie bedzie wymagaé wyjasnienia lub uzupetnienia dokumentéw, a wyjasnienie lub
uzupetnienie dokumentéw przez pozostatych oferentéw nie bedzie miato wptywu na rozstrzygnigcie
postepowania Zamawiajacy nie bedzie wzywat do wyjasnienia lub uzupetnienia przedtozonej dokumentaciji.
- zawarcia umowy z oferentem, ktdry ztozyt jedyng wazng oferte, lub ponowienie zapytania ofertowego.

16.Wykaz zatacznikow
Zat. nr 1 formularz ofertowy




