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Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdézn. zm.), zwanej w dalszej czesci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia w skrécie ,p.z.p." oraz aktow wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdézn. zm.), jezel iprzepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie stanowig inacze;j.
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7. | Projekt umowy

8. | Informacja w zwigzku z art. 24 ust. 2, pkt. 5 p.z.p.

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Gmina Kolbuszowa

ul. Obroncow Pokoju 21

36-100 Kolbuszowa

Woj. Podkarpackie

NIP: 814-15-76-232

REGON: 690581666

Tel. 17 2271 333

Fax. 17 2272 939

e-mail: ewelina.wilk@kolbuszowa.pl
strona internetowa: www.kolbuszowa.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktéw z oferentami sa:

Ewelina Wilk — Inspektor ds. zamowien publicznych Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej,

pok. 21, tel. 17 2271 333 wew. 350, e-mail: ewelina.wilk@kolbuszowa.pl — w sprawach
procedury przetargowej

Aldona Swigtek — Inspektor w Referacie Organizaciji i Spraw Obywatelskich pok. 21, tel. 17
2271 333 wew. 235, e-mail:— w sprawach dotyczgcych opisu przedmiotu zamowienia

Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego zwigzana z niniejszym postepowaniem, nalezy
kierowac na adres:

Urzad Miejski w Kolbuszowej

Referat Organizacji i Spraw Obywatelskich
ul. Obroncow Pokoju 21, pok. 14

36-100 Kolbuszowa

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego owartosci mniejszej niz kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego: Zakup i dostawa materiatow biurowych w
2014 r. dla Urzedu Miejskiego w Kolbuszowe;j.
Oznaczenie wg. Stownika CPV:

30192000-1, 30197000 — 6, 30197644-2, 22991000-3,30125110-5, 30125120-8

Zamowienie dotyczy dostawy poszczegdlnych asortymentéw przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego. Realizacja dostawy objetej
przedmiotem zamoOwienia musi by¢ zgodna z: Szczegdtowym opisem przedmiotu
zamowienia(zat. nr 2 do SIWZ), formularz cenowy (zat. nr 5 do SIWZ), Wzér umowy (zat. nr 7
do SIWZ), stanowigcymi Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Materiaty podane
w tresci opisu przedmiotu zamowienia nie sg bezwzglednie obowigzujgce, dopuszcza sie
artykuty rownowazne jakoscig lub lepsze.


mailto:ewelina.wilk@kolbuszowa.pl

Towar uwaza sie za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, ztozony w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego, przeliczony w obecnosci Zamawiajgcego i Wykonawcy oraz
potwierdzony na dokumencie dostawy przez Zamawiajgcego.

4. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego na zamowienie telefoniczne w okresie od dnia podpisania umowy na
dostawe do 31.12.2014 r. Zamowione materiaty biurowe nalezy dostarczy¢ w dniu
skladanego zamodwienia telefonicznego przez upowaznionego pracownika (P. Aldona
Swigtek) UM w Kolbuszowej do trzech godzin od ztozonego zaméwienia.

UWAGA!: Jezeli w dokumentach opisano przedmiot zamowienia przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia to ma to na celu jedynie okreslenie cech
technicznych czy wiasciwosci okreslonych tam materiatow, jakie nalezy zastosowac¢ dla
wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie w takich
przypadkach materiatdw rownowaznych na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 19 z 2004r. poz. 177 z pozn.
Zm.). Koszty wynikajgce z tytutu zamiennych rozwigzan ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania wyposazenia — parametry techniczne
- 0 réwnowaznych lub lepszych parametrach technicznych od wymienionych w SIWZ.
W takim przypadku zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Wykonawca, ktéry powotuje sie na
rozwigzania rownowazne do opisanych przez Zamawiajgcego, jest zobowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego wyposazenie spetnia wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego. Podstawowg formg wykazania, ze wyposazenie jest rownowazne lub
charakteryzujg sie lepszymi parametrami jest przedstawienie szczegdtowej specyfikaciji
techniczne.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy PZP dotyczace:

5.1.1 Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

5.1.2 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

5.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia;

5.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

5.2 Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

5.3W przypadku udzialu w postepowaniu Wykonawcéw wystepujgcych wspdinie,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia i podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

54W przypadku udzialu w postepowaniu Wykonawcéw wystepujgcych wspdinie,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ tgcznego spetniania i dokumentowania warunkéw,
o ktorych mowa w ust. 5.1 5.2.

5.5 Okolicznosci uzasadniajgce wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy art. 24
p.z.p. zachodzagce chocby wzgledem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikujg catag
grupe Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia.

5.6 Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow prowadzona bedzie na
podstawie analizy dokumentéw i os$wiadczen dotgczonych do oferty wg formuty
spetnia/nie spetnia.



6.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

6.1 W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 5.1.
Zamawiajgcy zgda ztozenia nastepujgcych dokumentéow:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

Za spemienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy uzna
ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkow art. 22 ust 1 ustawy PZP — wediug
zat. Nr 3 do SIWZ

Za spetnienie warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich
posiadania Zamawiajacy uzna ztozenie oswiadczenia o spetnianiu
warunkow art. 22 ust 1 ustawy PZP — wedtug zat. 3 do SIWZ.

Za spetnienie warunku dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.

Za spetnienie warunku odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamowienia: Zamawiajacy nie precyzuje wymagan
w tym zakresie.

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 p.z.p,,
Zamawiajgcy zgda nastepujgcych dokumentow:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik
Nr 4 do SIWZ;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu do skfadania ofert

informacji o przynaleznosci bgdz o nie przynaleznosci do grupy kapitatowej
w zwigzku z art. 24 ust. 2pkt 5 p.z.p., ktérej wzor stanowi zatgcznik Nr 8 do SIWZ;
w formie oryginatu lub kopii — po$wiadczonej przez wykonawce za zgodnosé
zoryginatem na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ — aktualnego odpisu
z wkasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
p.z.p., wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Oswiadczenie o dostarczeniu materiatdw biurowych w dniu sktadanego
zamowienia telefonicznego przez upowaznionego pracownika UM w
Kolbuszowej do trzech godzin od ztozonego zamdwienia - zatgcznik Nr 6 do
SIWZ.

6.3. Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢:

Formularz oferty — zatgcznik Nr 1 do SIWZ.

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik Nr 2 do SIWZ.
Wykaz materiatéw biurowych — zatgcznik Nr 5 do SIWZ.

Wz6r umowy- zatgcznik Nr 7 do SIWZ.



6.3 Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2 skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
o gtoszono upadtosci.

6.4 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.2 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.5 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2.2,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.

6.6 Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunku, o ktérym mowa w pkt. 5.2 specyfikacji
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b p.z.p
Zamawiajgcy wymaga ztozenia(oryginatu) pisemnego oswiadczenia tych podmiotéw,
do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamdwienia, okreslajgcego zakres i okres udziatu innego podmiotu
przy wykonywaniu zamowienia oraz charakter stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce
Z innym podmiotem.

6.7 W przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlinie do ziozenia dokumentow
wymienionych w pkt. 6.2 zobowigzany jest kazdy z Wykonawcow wystepujgcych
wspolnie (zaleznie od statusu podmiotu).

6.8 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, oraz wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie.

7.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

7. 3 Pytania dotyczace tresci SIWZ nalezy sklada¢ nie pézniej niz do konca dnia
w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert.

7.4 Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami w poniedziatki
w godzinach od 8:00 do 15:00 oraz od wtorku do pigtku w godzinach od 08;00 do 14.30
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy sa:

Ewelina Wilk — tel. 17 2271 333 wew. 350 — w sprawach dotyczgcych procedury
przetargowe;j

Aldona Swigtek - tel. 17 2271 333 wew. 235 - w sprawach dotyczgcych opisu przedmiotu
zamowienia

8. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wpfaty wadium w przedmiotowym postepowaniu.



9. Informacja dotyczaca zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
10. Termin zwigzania ofertg

10.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
10.2 Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania
ofert.

11. Opis sposobu przygotowywania ofert

11.1  Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zawierajgcg jedng cene.

11.2 Cena musi by¢ podana w ziotych polskich z dokfadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

11.3 Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone w cene.

11.4 Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

11.5 Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
techniki pisarskiej pozostawiajgcej trwate $lady (maszyna do pisania, drukarka
komputerowa, dtugopis itp.). Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg byc¢
przettumaczone na jezyk polski przez Wykonawce.

11.6 Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe

zdekompletowanie.

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zatgcznikach, muszg by¢ wiasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do
podpisania oferty.

11.8 Zaleca sig, aby oferta zlozona zostata na kolejno ponumerowanych stronach
Z numeracjg stron rozpoczynajgcg sie od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie
oferty.

11.9 W przypadku oferty skfadanej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlinie o udzielenie zamdwienia.

11.10 Kazda strona oferty wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do podpisania oferty. Zamawiajgcy nie wymaga podpisywania czystych
stron.

11.11 W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byc¢
zatgczone petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba
ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do oferty dokumentow.

11.12 Wykonawca, nie pdzniej niz przed uptywem terminu skfadania ofert, ma prawo
zastrzec w swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku
Wykonawca powinien zastrzezong czes¢ oferty oznaczy¢ w sposob niebudzacy
watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa np. umiesci¢ jg
w odrebnym(wydzielonym)  opakowaniu  oznaczonym  napisem: ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA ,

11.13 Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tresc) przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

11.14 Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

11.15. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigetym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym
przypadkowe otwarcie i zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu sktadania
ofert.



11.16. Oferte nalezy sktada¢ w podwdéjnych zamknietych kopertach.

Na wewnetrznej kopercie zawierajgcej oferte nalezy poda¢ nazwe i adres oferenta.
Na zewnetrznej kopercie umiesci¢ jedynie adres zamawiajgcego i napis:

Oferta w sprawie przetargu nieograniczonego:

Zakup i dostawa materiatow biurowych w 2014 r.

dla Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej

Nie otwiera¢ przed 30.12.2013 r. godz. 09%°

Opieczetowang koperte z ofertg nalezy zaadresowac:

Gmina Kolbuszowa
ul. Obrohcow Pokoju 21
36-100 Kolbuszowa

11.17. Oferty sktadane pocztg powinny by¢ zapakowane w dodatkowg koperte tak, aby jej
rozpakowanie w Sekretariacie Urzedu nie spowodowato naruszenia oferty wiasciwej.
Nie zastosowanie sie do tego zalecenia moze spowodowac zapoznanie sie z trescig oferty
przed terminem sktadania ofert z winy lezgcej po stronie Wykonawcy.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

13.1.

13.2.

12. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Miejscem sktadania ofert jest Sekretariat Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej, pok. nr 13
ul. ObroAcéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.12.2013 r. godzina 09:00.

Miejscem otwarcia ofert jest Urzad Miejski w Kolbuszowej, ul. Obroncéw Pokoju 21,
36-100 Kolbuszowa, pok. nr 1.

Terminem otwarcia ofert jest dzien 30.12.2013 r. godzina 09.15.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zostaé dokonane w sposéb i w formie
przewidzianej dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, Zze opakowanie zawierajgce
informacje o zmianie bgdZz wycofaniu oferty powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe
o tresci odpowiednio - ,ZMIANA OFERTY” albo ,WYCOFANIE OFERTY".

13. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca oblicza wartos¢ zamodwienia w oparciu o informacje zawarte
w szczegOtowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 2,
oraz wypetniajgc odpowiednie rubryki w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszej specyfikacji, wykazie materiatéw biurowych stanowigcym zatgcznik nr 5
do specyfikaciji.

Wartos¢ zamoéwienia musi zostaé podana z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.



14. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

A. cena brutto —50%

B. odlegtos¢ w km do Zamawiajacego — 50%

A. cena laczna za wykonanie przedmiotu zamowienia-
Oferty beda podlegaty ocenie wedtug nastepujgcego wzoru:

P min

An =~ x 100 pkt
Pn
An - liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium A
n - numer oferty
Pmin - cena minimalna wsrod ztozonych ofert

Pn - cena zaproponowana przez wykonawce

B. odlegtos¢ w km do Zamawiajacego — 50%

Przy zastosowaniu tej metodyki (w stosunku do kryterium B) dla kazdej oferty n zostanie
wyliczony wskaznik oceny oferty Bn.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powigzaniu z przedstawionym wyzej kryterium
Zamawiajacy bedzie postugiwat sie nastepujgcym wzorem:

Won = An X50 % + Bn X 50 %
Won - wskaznik oceny oferty n

Zamowienie publiczne zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

14.1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku wystgpienia przestanek
okreslonych w art. 93 ustawy PZP, o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy
zawiadomi robwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
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14.1.1 ubiegali sie 0 udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
14.1.2 zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
14.6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy na
wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadamia
0 wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu lub
obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

15. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

15.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy, zgodnie z art. 92 p.z.p.:

15.1.1 niezwiocznie zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, podajgc nazwe (firme),
albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng
punktacje;

15.1.2 niezwtocznie po wyborze zamieszcza informacje, o ktérej mowa w pkt 1 na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

15.2 Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznego
w terminie okreslonym w art.94 ust. 1 pkt 2 p.z.p., nie pdzniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania ofertg.

156.3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 2 p.z.p., na zasadach
okreslonych w art. 94 ust 2 p.z.p.4. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego
oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegoOtowych kwestii zawieranej umowy.

16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zgdat od Wykonawcy, ktéremu udzieli zamdwienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

17. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach:

17.1. Umowa zostanie zawarta w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.,j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759).

17.2.Przedmiotem umowy jest dostarczanie materiatow eksploatacyjnych do drukarek i
kserokopiarek oryginalnych nie regenerowanych. Za oryginalny asortyment Zamawiajgcy
rozumie — fabrycznie nowy, posiadajacy znak firmowy producenta, etykiety zawierajgce
numer katalogowy i termin waznosci, nie regenerowany i nie napetniany ponownie.
17.3.Materiaty eksploatacyjne powinny by¢ akceptowane przez producentéw drukarek i
kserokopiarek, by nie utraci¢ posiadanej gwarancji

17.4. Zamowienie dotyczy dostawy poszczegodlnych asortymentow przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego na zamowienie
telefoniczne.
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17.5. Zaméwione materiaty biurowe nalezy dostarczy¢ w dniu sktadanego zamoéwienia
telefonicznego przez upowaznionego pracownika (P. Aldona Swigtek) UM w Kolbuszowej
do trzech godzin od ztozonego zamdwienia
17.6.Towar uwaza sie za dostarczony , po jego dowiezieniu, ztozeniu w miejscu
wskazanym przez zamawiajgcego , przeliczeniu w obecnosci zamawiajgcego i
wykonawcy oraz potwierdzeniu na dokumencie dostawy.
17.7.Termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni od dnia jej otrzymania.
17.8.Umowa obowigzuje od dnia podpisania — do 31.12.2014 .

18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy przystugujg Srodki ochrony prawnej, w okolicznosciach i na zasadach
okreslonych w dziale VI p.z.p.

19. Opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajagcy dopuszcza skitadanie ofert
czesciowych

Zamawiajgcy nie podzielit zamowienia na czesci.

20. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 67 lub art. 134 ust. 6 pkt 3i 4 p.z.p.

Zamawiajgcy przewiduje zamowienie uzupetniajgce
21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
ich skladanie

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng

www.kolbuszowa.pl ; e-mail: ewelina.wilk@kolbuszowa.pl

23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych
polskich.

24. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie
art. 91b, ust. 1 p.z.p.

25. Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli
Zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty
przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu obcigzajg Wykonawce.
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26. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorg
Wykonawca powierzy podwykonawcom. Brak informacji w tej sprawie Zamawiajgcy
bedzie rozumiat, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czesci zamdwienia
podwykonawcom.

27. Okreslenie czesci zamoéwienia, ktéra nie moze byé powierzona
podwykonawcom

Zamawiajgcy nie okreslit, ktora czeS¢ zamdwienia nie moze by¢é powierzona
podwykonawcom.
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